


Bài 1: SỬ DỤNG TRÌNH CHIẾU TRONG TRAO ĐỔI THÔNG TIN 

1. Sử dụng hình ảnh, biểu đồ, video một cách hợp lí

Theo em, sử dụng các hình ảnh, biểu đồ, video như thế nào là hợp lí để

trình bày thông tin trong trao đổi và hợp tác?
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1. Sử dụng hình ảnh, biểu đồ, video một cách hợp lí

Về hình thức: thực hiện nguyên tắc “Không quá 1 video, 3 hình ảnh, 5
ý, 7 dòng trên một trang chiếu” Các đối tượng đa phương tiện cần sắp
xếp, bố trí hợp lí, màu sắc hài hòa, dễ quan sát.

Về nội dung: đường liên kết cần dẫn nguồn, không lạm dụng đa
phương tiện, nội dung khó diễn đạt nên sử dụng kết hợp hình ảnh,
video, biểu đồ để minh họa
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Khi trình bày, trao đổi về một vấn đề nào đó

khó diễn đạt bằng văn bản, nên sử dụng

kết hợp với hình ảnh và video.

Đặc biệt, trên trang chiếu có thể tạo được

biểu đồ mà dữ liệu của nó liên kết với một

trang tính của phần mềm bảng tính.



2. Thực hành sử dụng đa phương tiện ở bài trình chiếu trong 

trao đổi và hợp tác
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NHIỆM VỤ

Hãy sử dụng phần mềm PowerPoint để tạo một bài

trình chiếu trình bày để cần trao đổi, thảo luận trong

nhóm. Nội dung trình bày được thể hiện qua các hình

ảnh, video và biểu đồ, Chủ đề do nhóm tự chọn.



a) Chèn video vào trang chiếu

Bước 1. Chọn lệnh chèn video.

Trên trang chiếu được thêm mới, 

chọn lệnh Insert Video

Bước 2. Chọn video cần chèn.

Trong hộp thoại Insert Video

(Hình 2), chọn video để chèn vào 

trang chiếu

Chọn video có 
sẵn trên máy tính

Gõ từ khóa tìm video 
trên YouTube



b) Chèn biểu đồ vào trang chiếu

Bước 1:Chọn lệnh chèn biểu đồ: Trên trang chiếu muốn chèn biểu đồ, 

trong nhóm lệnh illustrations của dải lệnh Insert, chọn lệnh Chart.

Bước 2: Chọn loại biểu đồ cần chèn: Trong hộp thoại Insert Chart, chọn 

nhóm biểu đồ và chọn loại biểu đồ. Ví dụ, chọn biểu đồ hình cột.

Bước 3: Nhập dữ liệu vào cửa sổ trang chiếu vừa xuất hiện, biểu đồ tương 

ứng với dữ liệu sẽ được tạo ra trên trang chiếu.





- Học bài

- Thực hành nội dung phần vận dụng

- Chuẩn bị trước bài 2: Sử dụng sơ đồ tư

duy trình bày thông tin trong trao đổi và

hợp tác


