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1 Sắp xếp dữ liệu theo một cột



B1. Chọ ô bất kì trong cột muốn

sắp xếp
B2. Trong thẻ Data, tại nhóm

Sort & Filter, chọn lệnh Filter   

B3. Nháy chuột vào biểu thức

trong cột Sĩ số và lựa chọn mục Sort 

Smallest to Largest.

Em nhận xét gì về sự thay đổi của biểu

tượng trong cột Sĩ số và sự thay đổi 

cách hiển thị dữ liệu trong bảng?

Sắp xếp cột sỉ số của bảng xếp loại học lực theo chiều tăng dần



B1. Chọ ô bất kì trong cột muốn sắp

xếp ( sỉ số)

B2. Chọn dải lệnh Data

B3. Nháy chuột vào biểu tượng

hoặc trong nhóm lệnh Sort & 

Filter để sắp xếp lại bảng

Sắp xếp cột sỉ số của bảng xếp loại học lực theo chiều giảm dần

Hình 3 sắp xếp theo thứ tự giảm dần của cột sĩ số



2 Sắp xếp dữ liệu trên nhiều cột



Dữ liệu cột Tốt theo hướng tăng Dữ liệu cột Sĩ số theo hướng giảm

- Em hãy nhận xét về cách hiển thị dữ liệu, trong bảng về cách sắp

xếp số lượng học sinh xếp loại tốt của các lớp có cùng sĩ số.



Có mấy cách để mở hộp thoại sắp xếp

Cách 1 : Trên dải lệnh Data, trong nhóm

lệnh Sort&Filter, chọn biểu tượng Sort

Cách 2 : Nháy chuột phải trên một ô bất kì

trong bảng dữ liệu, chọn lệnh Sort rồi

chọn Custom Sort



Khi hộp thoại Sort xuất hiện

2. Thêm cột cần

sắp xếp

1. Cột cần

sắp xếp

3. Kiểu sắp

xếp

4.Chọn vào

My data nếu

bảng dữ liệu

có dòng tiêu

đề


